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1. INFORMACION GENERAL
CONTRATO No.: MC-006-2026-L1
FECHA DE SUSCRIPCION: 29/04/2026
TIPO DE CONTRATO: COMPRAVENTA
OBJETO ADQUISICION (LOTE 1) DE ELEMENTOS DE

CONTRATISTA:
NIT:
INTERVENTOR:
SUPERVISOR:

VALOR DEL CONTRATO:

PLAZO DE EJECUCION:
FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINACION:

PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIQO Y OFICINA, PARA
EL FONDO DE PREVISION SOCIAL DEL CONGRESO
DE LA REPUBLICA.

FORMARCHIVOS Y SUMINISTROS S.A.S

900.336.588-6

N/A

MARIO ALBERTO CABRERA RICO

SIETE MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL
SETECIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS M/CTE
($7.767.784)

UN (01) MES

04-05-2026

03-06-2026

2. I\jIODlFICAC!ONES REALIZADAS

Durante [a ejecucién del contrato no se han presentado modificaciones,

3. DETALLES DE LA MODIFICACION

= CRCTON
PO DEMODIFICACION

"ADICION [ X

% e, B
PRORROGA | X

CESION | OTRO |

VALOR DE LA ADICION: TRES MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y SIETE
MIL NOVECIENTOS DOCE PESOS M/CTE
($3.347.912.00)

FORMA DE PAGO SOLICITADA: N/A

PLAZO PRORROGA: UN (01) MES

NUEVA FECHA DE TERMINACION: 03-07-2026

CESIONARIO: N/A

VALOR CEDIDO: N/A

PLAZO DE EJECUCION CESION:

N/A
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4. ESTADO DE EJECUCION DEL CONTRATO
ET&’-’%@?’ ' /

e

‘VALOR INICIAL DEL CONTRATO:

VALOR ADICION:
TAGT L%ONTRA‘EO&
s

VALOR TOTAL EJECUTADO
SALDO POR EIECUTAR

Valor Ejecutado - w$0 ‘ ] % en valor ejecutado

Plazo ejecutado 28 dias % en tiempo ejecutado 94%
DESCR]PCION .0S AMPAL DESDE HAS]'A ] EST&I}Q
. ‘“‘%a; fith e a_DfA MES | ARO Dlﬁ MES ANO Lo
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 30 | 04 |2026] 30 | 11 |2026 VIGENTE
CALIDAD Y CORRECTO VIGENTE
30 | 05 [2026( 30 | 05 [2027
FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES

5. JUSTIFICACION DE LA MODIFICACION SOLICITADA

Que a los veintinueve (29) dias del mes abril de 2026, se suscribié el contrato de compraventa MC-
006-2026-L1 por un valor de SIETE MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL
SETECIENTOS OCHENTA'Y CUATRO PESOS M/CTE ($7.767.784.00), con un plazo de sjecucién
de un (1) mes, que el referido contrato se encuentra actualmente en ejecucion.

Teniendo en cuenta la estructuracion inicial del proc:eso contractual, se tomaron como referencia
los indicadores histéricos de consumo correspondientes a la vigencia 2025, los cuales permitieron
proyectar las cantidades requeridas por la Entidad para atender las necesidades previstas durante
la vigencia 2026, '

Sin embargo, una vez analizado el comportamiente real del consumo durante el primer trimestre de
la vigencia 2026, se evidencié un incremento significativo en la detanda de los bienes y/o servicios
objeto del contrato, situacién que generd una variacién frente a las proyecciones inicialmente
efectuadas. Lo anterior obedeci6 a las necesidades operativas y funcionales de la Entidad, ias
cuales requieren garantizar la continuidad en la prestacion del servicio y el normal desarrollo de las

actividades institucionales.
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Ahora bien, la entidad realizé un andlisis comparativo del comportamiento de las cantidades
promedio consumidas los Elementos de Papeleria, Utiles de Escritorio y Oficina mensual durante
la vigencia 2025 y el primer trimestre de 2026, identificando los siguientes resultados:

ELEMENTOS DE PAPELERIA, Y UTILES DE ESCRITCRIO CONSUMO CONSUMO
PROMEDIO PROMEDIO
- MENSUAL/2025 | MENSUAL/2026
ITEM DESCRIPCION
1 BOLIGRAFO 8 23
2 BORRADOR NATA PZ -60 2 4
3 CINTA POLIPROPILENC 48*100 MT P/EMPAQUE 2 T4 -
4 CINTA ENMASCARAR 24 X 40 COLBON 2 4
5 Corrector Liquido En Frasco 2 3
5] CORTADOR GRUESO PLASTICO SEGURO NEGRO 3 8
7 COSEDORA MANUAL 25 HOJAS TIRA COMPLETA 1 2
8 GANCHO GLIPS STANDAR x 100 KLIPP 3 5
9 GANGHO COSEDORA 5000 UND KLIPP ' 2 4
10 | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO 12 CM 95 219
" LAPIZ N.2 HB 6. 15
12 | PEGANTE BARRA 40 GRS PEGASTIC 4
13 PERFORADORA 2 HUECOS 12 HOJAS METAL 2 3
14 REGLA PLANA METALICA 1 1
15 RESALTADOR AMARILLO GRUESO SHARPIE 4
16 RESALTADOR VERDE GRUESQ SHARPIE 4
17 RESMA PAPEL FOTOCOPIA 75 GR CARTA REPROGRAF 18 22
18 RESMA PAPEL FOTOCOFIA 75 GR OFICIO REPROGRAF 14 16
18 CARPETA ARCHIVO 92 180
20 EXPEDIENTE 28 35

En ese sentido, se determind que las cantidades Iniclalmente contratadas resultarian insuficientes
para cubrir la totalidad de las necesidades duranie el tiempo restante de ejecucion correspondignte
a la vigencia 2026, generando un posible riesgo de desabastecimiento y afectacion en la prestacion
continua y eficiente de los servicios a cargo de la Entidad.

Adicionalmente, se evidencid que el contrato se ha venido ejecutando de manera satisfactoria por
parte del contratista, cumpliendo con las cbligaciones contractuales, técnicas y administrativas
pactadas, razon por la cual resulta procedente y conveniente para la Entidad mantener las
cgmdiciones inicialmente contratadas, garantizando asl la continuidad del suministro y evitando
traumatismos administrativos y operativos que podrian derivarse de adelantar un nuevo proceso de
seleccion mientras persiste la necesidad.
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Por lo anterior, y atendiendo los principios de economia, planeacion, eficiencia y continuidad del

servicio, el supervisor del contrato emitié concepto favorable para realizar la adicidn presupuestal y

la prérroga del plazo contractual, con el fin de asegurar la satisfaccion de |a necesidad institucional

hasta finalizar la vigencia 2026 y garantizar el cumplimiento.de los fines estatales encomendados a

la Entidad.

Asi las cosas, la entidad relaciona los elementos requeridos de la siguiente manera:

RELACION DE ELEMENTOS SOLICITADOS PARA ADICION CONTRATO No. MC-006-2026 — LOTE 1

ITEM

NOMBRE

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTI
DAD
REQU
ERIDA

VALOR
UNITARIO
SIN IVA

IVA 18%

VALOR
UNITARIO +
IVA

VALOR
TOTAL

1 | BOLIGRAFO

Caracteristicas . fisicas:
Cuerpo plastico o
polietileno translucide o©
negro; punta

metalica, punta fina, con

color

tapa, redondo, rectangular
o hexagonal.
Rendimiento: Minimo de
1000 mts,

UNIDAD

100

$194,12

$ 36,88

$ 231,00

§ 23.100

2 BORRADOR

Material: No téxico, de
nata. Dimensién: Medidas
aproximadas: 5.5 a 6.3 cm
* 0.8 a1 en el espesor ™

1.9a2.3cm. large 5.5.

UNIDAD

15

$ 258,82

$49,18

$ 308,00

$ 4.620

3 CINTA

ADHESIVA DE
EMPAQUE EN ROLLO,
Dimensidn: 48 mm x 100
mis

ROLLO

15

$2.861,34

$ 543,66

$ 3.405,00

$51.075

4 CINTA

ADHESIVA
ENMASCARAR,

PARA

{ Dimensién:48 mm x 40

mis

ROLLO

14

$ 5.821,01

$1.105,99

$6.927,00

$96.978

5 | CORRECTOR

20ML
Color: Blanco Longitud 2.5
CM Ancho 8.5 CM alto: 15
¢m peso 46g

Frasco Liquido

" UNIDAD

$1.187,39

$ 225,61

$1.413,00

% 5.652

8 BISTURI

Medida: 18MM Material:
metalico y  cuchilla
metélica (acero
inoxidable) Caracteristicas
fisicas: Cuchilla corrediza
¥ cambiable Con

blogueo de cuchilla

UNIDAD

$2.591,60

$492,40

$3.084,00

$21.588




EONDO DE PREVISION SOCIAL DEL|
CONGRESO DE LA REPUBIICA

FORMATO

CODIGO: FO2-MNL-GAF-002

SOLICITUD MODIFICACION
DE CONTRATO

VERSION: 1

Pdgina 5de 9

Fecha de aprobacion:

28-05-2025

COSEDORA

Material: En plastico ABS
de alta resistencia
Dimension: Rango entre
137 y 157 mm de largo
x 50 a 52 mm de alto x 35-
38 mm de ancho
Grapas: 26/6 Peso; 147 g
Caracterfsticas  fisicas:
Base antideslizante,
Capacidad de cocide: 20
hojas a la vez, Uso:
Oficina. Material: Cartén
rlgido y reforzado Herraje:
De palanca ¥
pisador; 8 cms. Material
Herraje: Metdlico,
Capacidad de
almacenamiento; 500
hojas

UNIDAD

$7.505,88

$1.426,12

$ 8.932,00

$62.524

CLIP

Estandar pequefio

CAJA x
100
UNIDAD
ES

$ 701,68

$133,32

$ 835,00

$ 5.845

GRAPA

Material; Alambre metélico

galvanizado

CAJA X
5000
UNIDAD
ES

$1.943,70

$ 369,30

$2.313,00

$16.191

10

GANGCHO
LEGAJADOR

MATERIAL: PLASTICO
DE 12 CM- COLOR:
TRANSPARENTE DOS
PIEZAS distancia entre
perforaciones entre 7 y 8
cm. los bordes deben
ser redondeados y su
cierre se realiza por
medio de enganche.
Elaborado en
polipropllens  de  alta
densidad. Flexible,
Durable. Resistente, pH
neutro, . Material
antioxidante, Material anti
cortante. . Sin
filos para proteger los
documentos,
Recubrimiento de laca
para evitar la oxidacion.

UNIDAD_

1000

$304,20

$ 57,80

362,00

$362.000
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11

LAPIZ

Material: Madera

reforestada o  resina
sintética

Borrador no  tdxico.
Dimensién: Longitud 17.8
19.7 cms y didmetro de
minimo 7.2mm
Caracteristicas fisicas: De
escritura Forma
redonda, triangular o
hexagonal Borrador
asegurado en casquillo de
metal o plastico sin
bordes afilados ni

cortantes

UNIDAD

60

$ 250,00

$0,00 $ 250,00

$15.000

12

PEGANTE EN
BARRA

Composicion: Gelificante,
glicerina, ¥
polivinilpirralidona en agua
sin componentes
téxicos  Caracteristicas
Fisicas: Forma redonda,
cierre hermético
Contenido minimo:
Minimo

409

UNIDAD

10

$1.403,38

$266,64 $ 1.670,00

$16.700

13

PERFORADOR
A

Uso: Para Oficina de 2
huecos Material:
Metalica Peso: Minimo de
257g Ne. de
Perforaciones; 2 con una
distancia entre
huecos de 8cm Capacidad
de perforacién; 20

hojas a la vez

UNIDAD

$7.019,33

$1.33367 | $8.353,00

$75.177

14

i)

REGLA

Material: Aluminio
ancdizado Ancheo: 30 cm
de

largo x 3 cm de ancho
Caractersticas  fisicas:

Milimetrada y biselada

UNIDAD

$788,24

$149,77 $938,01

$8.442

15

RESALTADOR
DESECHABLE

Material:
felpa

Tinta: Amarillo.
Filtrona an
acrilica o resina
termoplastica

Caracteristicas

fisicas: Punta biselada,
para realizar 2 frazos o
3 trazos Rendimiento en
130

metros:  Minimo

mts

UNIDAD

10

$744,54

$141,48 $ 886,00

$ 8.860
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16

RESALTADCR
DESECHABLE

Tinta: Verde.
Filtrona en

Material:
felpa

acrilica o resina

termoplastica

Caracterlsticas

Punta biselada,

para realizar 2 frazos o

fisicas:

3 trazos Rendimlento en

metros; Minimo 130

mts

UNIDAD

10

§ 744,54

$141,46

$ 886,00

$ 8.860

17

PAPEL BOND

Material: Papel bond de
75g. El debe
cumplir con la NTC
4436:1998 y la NTC 5397.
Tamaiio: Carta

material

Color;
Blanco

UNIDAD

22

$ 13.000,00

$2.470,00

$ 15.470,00

$ 340.340

18

PAPEL BOND

Material: Papel bond de
75g. El debe
cumplir con la NTC
4436:1998 y la NTC 5397.
Oficio  Color;

Contenido:

material

Tamafio:
Blanco
Resma de 500 hojas

UNIDAD

22

$ 17.000,00

$3.230,00

$20.230,00

$ 445.060

19

CARATULAY
CONTRA
CARATUL

CARPETA DE
PRESTACIONES

ECONOMICASMATERIA
L: MAULE BLANCO
REVERSO CAFE Cartén
yute con Refuerzo total
en tela, TAMANO: Oficio,
35x25,

Normativa dal

seglin
Archivo
Entidades
Privadas.

General,
Piblicas vy
DISERO:
contratapa,

Tapa y

impresién una cara a una

finta, con perforacion
lineal, grabada, en la parte
horizontal, con
refuerzo {otal en tela para
el #drea del gancho.
Marrdn.

blanco,

Color  exterior:

Color interior:
Con Jogo (actual) de la
entidad ¥
caracteristicas, segtin
muestra ALMACENAMIE
NTO.200 FOLIOS CA
RATULA: ANVERSO

cartdn Kraft Impresos a 1

demas

tinta, grafada y perforada

UNIDAD

850

% 879,83

$1687,17

$1.047,00

$ 889.950
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i

con refusrzo en el
area del gancho con tela
coleta, RE-VERSQO en
cartulina desacificada con
recubrimiento brillante
(blanca) de alta calidad,
320g. CARATULA:
ANVERSO cartén Kraft
impresos a 1
tinta, grafada y perforada
con refuezo en el
area del gancho con tela
REVERSO ‘en
cartulina desacificada con

coleta,

recubrimiento
brillante blanca de alta
calidad, 320

CARATULAY
20 CONTRA
CARATUL

PH NEUTRO, TAMARO:
35x25 QFICIO
ALMACENAMIENTC: DE
200 FOLIOS [MPRESO
A UNA TINTA POR UNA
CARA. (VER MUESTRA)
COLOR: BLANCA
CARATULA: ANVERSO:
papel

en cartulina desacificada
de 320
neutro de 7 impreso a 1

gramos ph
tinta, grafada y
perforada con refuerzo en
el drea del gancho
con tela coleta. REVERSO
sin impresién.
CONTRACARA-TULA: en
cartulina desacificada
de 320 gramos ph neutro
de 7 grafada y
perforada con refuerzo en
el drea del gancho
con tela coleta, Sin

impresidn.

UNIDAD

850

$ 879,83

$167,17 | $1.047,00 | $889.950

VALCR

$3.347.912
TOTAL

El valor de la adicion corresponde a la suma de TRES MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA'Y
SIETE MIL NOVECIENTOS DOCE PESCS M/CTE ($3.347.912.00).

De acuerdo con la necesidad de adicionar el contrato, para Ia adquisicién de los elementos que se

requieren por parte de la entidad, es pertinente realizar una prérroga por el plazo de UN (01) MES,
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es decir hasta el 03 de julio de 2026, con el fin de suplir la necesidad de continuar con la ejecucion
del objeto contractual.

Finalmente se solicita a la Subdireccién Administrativa y Financiera realizar la modificacién en el
anexo de la aceptacion de la oferta y en el contrato electrénico en la plataforma SECOP II.

6. ANEXOS

e Soportes de la Justificacidn
e Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

o Certificado de Disponibilidad Presupuestal

X X X X

» Documentos completos del cesionario

T;P»Fﬂm

ek LoPEZ )
MARTHA FABIOLA LOPEZ JIMENEZ
Subdirectora Administrativa y Financiera

MARIO ALBERTO CABRERA RICO
Coordinador Grupo Interno Gestién de Almacén y Mantenimiento

Supervisor CONTRATO No: MC-006-2026-L1

Aprobé y #

reviso MARTHA FABIOLA LOPEZ JIMENEZ Subdirectora Administrativa y Financlera

Coordinador Grupo Intermo Gestién de Almacén y
Mantenimiento

Elaboré MARIO ALBERTO CABRERA RICO




